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Plaatsnaam, datum

BETALINGSHERINNERING


Geachte heer, mevrouw,

Bij controle van onze administratie hebben wij bij u een betalingsachterstand van 
€ …  geconstateerd.

Dit bedrag heeft betrekking op onderstaande factuur/facturen:


Factuur	Datum	Betalingskenmerk		Bedrag

………..	……….		………………………		€ ……..		

………..	……….		………………………		€ ……..	

				TOTAAL			€ ……..

	
Wij verzoeken u vriendelijk het bovenstaande totaalbedrag binnen veertien dagen na vandaag over te boeken op onze rekening met nummer …………, onder vermelding van bovenstaande betalingskenmerk(en).

Heeft u vragen over deze betalingsherinnering? Neem dan zo spoedig mogelijk telefonisch contact met onze financiële administratie op.

Als u de betalingsachterstand inmiddels heeft voldaan, dan mag u deze herinnering uiteraard als niet verzonden beschouwen.

Met vriendelijke groet,
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